
          Ablaufplan Muster 
 
 
Ort, Datum: 

 

 

Zeit  

 

 

Inhalt  

 

 

Ziel 

 

Methode 

 

Produkt  

 

Technik/ Material 

 

Zuständigkeit 

 

Anmerkungen  

 
Von wann bis 
wann ist dieser 
Projektabschnitt 
geplant?  

 
Was geschieht 
inhaltlich in diesem 
Projektabschnitt? 

 
Welches Ziel wird 
in diesem 
Projektabschnitt 
verfolgt?  

 
Wie soll dieses 
Ziel konkret 
erreicht werden?  

 
Entsteht in diesem 
Projektabschnitt 
ein Produkt?  

 
Was wird für 
diesen 
Projektabschnitt 
benötigt? 

 
Wer ist für diesen 
Projektabschnitt 
verantwortlich?  

 
Was gibt es noch 
vorzubereiten? 
Worauf muss 
geachtet werden?  
… 
  

 
Beispiel 
 

       

 
11.00 - 12.30 
 

 
‚Willkommen ohne 
Worte‘ 
 

 
Technikeinführung 
Kennenlernen 
Teambuilding 
Aktivierung 
 

 
In Kleingruppen   (4 
Personen) bekommt 
jeder einzelne die 
Möglichkeit sich im 
Rahmen eines 
Videoclips 
vorzustellen. Die 
konkrete 
Ausgestaltung des 
Clips (one shot: 
ohne Schnitt!) ist 
jeder Gruppe 
überlassen und wird 
gemeinsam 
ausgehandelt. 
Maximale 
Längenvorgabe ist 1 
Minute. Alle Clips 
werden 
anschließend in der 
Großgruppe 
präsentiert. 
 

 
Kurze Videoclips 

 
4 Videokameras 
Beamer 
Laptop 
Mehrfachstecker 

 
Monika (Technik-
einführung) 
 
Markus 
Michael 
Monika  
(Betreuung der 
Kleingruppen) 

 
Akkus der 
Videokameras 
überprüfen! 
 
Checken, ob der 
Projektraum eine 
weiße Wand hat. 
Ggf. Leinwand 
einpacken! 
 
Die Clips werden 
ohne Schnitt gedreht 
und von der Kamera 
aus präsentiert! 

 


